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704 Direccion de Auditoria Administrativa y Financiera

Oficio: AF/DAAF/2017/2456
Asunto: Informe Detallado de Auditoria AF/2-1/17

DB ves

Santiago de Querétaro, Qro., 10 de noviembre de 2017

Rubén Raymundo Gémez Ramirez
Secretario de Administracion
Presente.

Por este medio le informo que han concluido los trabajos de la auditoria realizada a
la Secretaria de Administracion durante el periodo comprendido del Ol(uno) de
enero al 30 (treinta) de junio 2017.

De igual forma hago de su conocimiento que, derivado de la revision y analisis a las
documentales proporcionadas a este organismo mediante los oficios SA/0147/2017
y SA/1257/2017, ademas de las pruebas de auditoria realizadas, no se integra
Informe Detallado en los términos de lo establecido en los articulos 46, 47 y 48 del
Reglamento de Auditoria Gubernamental del Municipio de Querétaro, toda vez que
al aplicarse los procedimientos de Auditoria no se encontraron hallazgos.

Por lo expuesto y fundado, este organismo determina que ha revisado el contenido
de la informacién vertida por la Secretaria de Administracién durante el periodo que
comprendié la auditoria, y luego del analisis minucioso de sus manifestaciones y de
cada una de las evidencias que aportd, resuelve NO EMITIR NINGUNA
OBSERVACION, UNICAMENTE 05 (CINCO) RECOMENDACIONES, mismas que se

encuentran plasmadas en el informe que acompana al presente.

Sin otro particular, me reitero a sus 6rdenes enviandole un cordial saludo.

Atentamente
“Ciudad de Todos”

N
N
Lic. Oscar ']é/f@'\

Auditor de Fiscalizacién del/Municipio de Querétaro

c.efp, /Arghivo/Minutario
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AUDITORIA DE FISCALIZACION DEL MUNICIPIO DE Numero de Auditoria AF/2-1/17
QUERETARO Ente fiscalizado Secretaria de Administracion
D|RECC|ON DE AUDITORl’A ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA. Ejercicio Presupuestal 01 de enero al 30 de
junio de 2017.
Fecha de notificacion 10/11/2017
N° de Recomendacion: 01A05 N/A

Programa, obra o accion:

Auditoria Integral

Monto fiscalizado: N/A

Monto de la irregularidad: N/A

RECOMENDACIONES

IIENTO A LA NORMATIVIDAD ESPECIFICA

N/A

De la revisién a los comprobantes fiscales digitales que amparan
los pagos de servicios de mantenimientos realizados a los
vehiculos que forman parte del padrén vehicular del Municipio
de Querétaro, se RECOMIENDA a la Secretaria de
Administracion realizar las gestiones necesarias para que los
comprobantes (CFDI), cuenten con la validacion fiscal digital,
aun y cuando estos se encuentren impresos para la
comprobacién del gasto, para lo cual deberdn consultar en la
pagina  del Servicio de  Administracién  Tributaria
(http://www.sat.eob.mx/informacion fiscal/factura electronica
/Paginas/verificacion comprobantes.aspx), si el nimero de folio
que ampara el comprobante fiscal digital fue autorizado al
emisor, asi como si el certificado que ampara el sello digital se
encuentra registrado en el Servicio de Administracién Tributaria
y si no ha sido cancelado, lo anterior con la finalidad de que cada
comprobante se encuentre validado en cuanto a su
autenticidad.

_
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"Este documento forma parte de un expediente clasificado como Reservado en términos de los articulos 3 fraccién Xlll apartado D y 8 fraccién lll de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacién Piblica del Estado de Querétaro.”
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Numero de Auditoria AF/2-1/17

Ente fiscalizado Secretaria de Administracion

Ejercicio Presupuestal 01 de enero al 30 de
junio de 2017.

Tipo de Informe Detallado.

Fecha de notificacion 10/11/2017

De la revisibn a los expedientes de los servicios de
mantenimiento vehicular realizados a patrullas, vehiculos ligeros
y pesados, se RECOMIENDA a la Secretaria de Administracidn
integrar en cada uno de los expedientes toda la documentacién
generada respecto de cada mantenimiento vehicular tal como:
solicitud de mantenimiento, entrega de vehiculo (salida), orden
manual de reparacién, entre otros, ademas de los que se
estipulan en los procedimientos PR-230320-001, PR-230310-004
Y PR 230340-001, segun sea el caso de cada tipo de vehiculo,
con la finalidad de establecer un orden cronolégico, asi como un
folio en cada documento el cual permita controlar cada unidad
gque ingresa a mantenimiento e incluso con el objeto de
identificar de manera especifica cada uno de los servicios
realizados.

De la revision efectuada a los procedimientos de adquisiciones
en especifico a la invitacién restringida nimero IR-039/17 por
concepto de adquisicién de arboles, se RECOMIENDA a Ia
Secretaria de Administracién que a través del Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién
de Servicios para el Municipio de Querétaro exija a las areas
requirentes cumplir con la entrega de documentacién en fechas
programadas para ello, ya que al no contar con toda la
documentacién necesaria se canceld el proceso de adquisicion y

Informacién Pablica del Estado de Querétaro."

"Este documento forma parte de un expediente clasificado como Reservado en términos de los articulos 3 fraccién Xl apartado D y 8 fraccién lIl de la Ley de Transparencia y Acceso a la
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Numero de Auditoria AF/2-1/17

Ente fiscalizado Secretaria de Administracion

DIRECCION DE AUDITORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA. Ejercicio Presupuestal 01 de enero al 30 de

junio de 2017.

Tipo de Informe Detallado.

Fecha de notificacién 10/11/2017

el comité sugirié ingresar nuevamente la requisicion una vez que
estuviera completa la informacidn, por lo que, el area requirente
es la responsable de la entrega del dictamen técnico el dia y
hora establecidos en el calendario del concurso para su revisién
y asi poder continuar con los actos del procedimiento de
adjudicacion de los bienes y/o servicios solicitados.

De la revisién efectuada a los procedimientos de adquisiciones
en especifico a la invitacion restringida nimero IR-059/17 por
concepto de adquisicién de servicio integral de estrategia para
difusién de redes sociales, pagina web y produccion de
materiales interactivos, se RECOMIENDA a la Secretaria de
Administracidn que exija a las dreas requirentes cumplir con la
entrega de las requisiciones en la Direccion de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del
Municipio de Querétaro, de forma OPORTUNA de acuerdo al
calendario mensual para la recepcion de requisiciones, como lo
establecen las Politicas en Materia de Adquisiciones y
Contratacion de Servicios conforme al calendario mensual para
la recepcién de requisiciones, las areas requirentes deberan
programar sus adquisiciones considerando los plazos
contabilizados a partir de que la documentacion esté completa y
correcta, con la finalidad de planear y programar Ilas
adquisiciones presentando las requisiciones en fechas correctas.

/? “Este documento forma parte de un expediente clasificado como Reservado en términos de los articulos 3 fraccién XlIl apartado D y 8 fraccién Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica del Estado de Querétaro."”
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AF/2-1/17
Secretaria de Administracion
01 de enero al 30 de
junio de 2017.
Detallado.
10/11/2017

Numero de Auditoria
Ente fiscalizado

| Tipo de Informe
Fecha de notificacion

5. Derivado de las atribuciones que tiene la Secretaria de

Administracion de acuerdo a lo establecido en los articulos: 49 y
50 fracciones XV y XVIl de la Ley Organica Municipal del Estado
de Querétaro, y 4 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de
Querétaro, se RECOMIENDA realizar las gestiones necesarias
ante las autoridades competentes para que se actualice el
Manual Para el Ejercicio del Gasto, ya que, a la fecha de
auditoria no ha tenido modificacion alguna desde su publicacién
el 01 de septiembre del aiio 2015 en Gaceta Municipal nimero
67, Tomo |Il, Afo Ill, por lo que se sugiere realizar las
adecuaciones necesarias ya que dicho documento aun cuenta
con el logo de la administracién anterior, con la finalidad de
contar con el manual actualizado.

/’ N/A

/ "Este documento forma parte de un expediente clasificado como Reservado en términos de los articulos 3 fraccién Xlll apartado D y 8 fraccion lll de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacién Puablica del Estado de Querétaro."
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AUDITORIA DE FISCALIZACION DEL MUNICIPIO DE Numero de Auditoria AF/2-1/17
QUERETARO Ente fiscalizado Secretaria de Administracion
DIRECCION DE AUDITORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA. Ejercicio Presupuestal 01 de enero al 30 de
junio de 2017.
Tipo de Informe Detallado.
Fecha de notificacién 10/11/2017

1. Articulo 29 fraccién VI del Cddigo Fiscal de la Federacién y
punto 1.2 comprobantes 1.2.1 requisitos fiscales de
comprobantes de gastos del Manual de Operacién para el
Ejercicio del Gasto.

2. Procedimientos de la Secretaria de Administracion a cargo de
la direccién de transportes PR-230320-001, PR-230310-004 Y
PR 230340-001.

3. Politicas en Materia de Adquisiciones y Contratacién de
Servicios del Municipio de Querétaro en especifico a
invitacidn restringida v licitacién publica parrafo 9 y 10.

4. Politicas en Materia de Adquisiciones y Contratacion de
Servicios del Municipio de Querétaro en especifico a
planeacién y programacion de las adquisiciones y del tramite
administrativo de recepcion de requisiciones.

Z 5. Articulo tercero transitorio de la Ley de Disciplina Financiera
de las Entidades Federativas y los Municipios.

e

4 "Este documento forma parte de un expediente clasificado como Reservado en términos de los articulos 3 fraccién Xlll apartado D y 8 fraccién Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacidn Piblica del Estado de Querétaro."
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junio de 2017.

Ejercicio Presupuestal
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POR LA AUDITORIA DE FISCALIZACION DEL MUNICIPIO DE

2N

LIC. OSCAR‘RANGEL GONZALEZ
AUDITOR DE FISCALIZACION DEL AUNICIPIO DE QUERETARO

POR LA ENTIDAD FISCALIZADA

£ A0MBERTO LUNA ZERMENO
CE DE AUDITORIA

"Este documento forma parte de un expediente clasificado como Reservado en términos de los articulos 3 fraccion Xlil apartado D y 8 fraccién Ili de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica del Estado de Querétaro."




